
求人を投稿する方法をご説明いたします。

①ログインすると管理画面に進みます。

　求人一覧より「新規追加」をクリックしてください。

②こちらが投稿画面になります。

　まず、「タイトルを追加」あたりをクリックし、タイトルを入力してください。

③タイトルが入力できましたらそのまま下に進み、各項目を入力してください。

　・締切　・場所　・紹介　・求人情報　・条件　

　・電話番号もしくはメールアドレス　・代表者名　・住所　

　上記項目は未入力の場合でもサイト内で表示されます。

　他の項目は未入力の場合は非表示となりますので、空欄のままお進みください。

　入力は「住所」までとなります。



④入力が終わりましたら、右側のツールバーにて

　該当する項目にチェックを入れてください。

ここに入力

ここをクリックするとチェックが入ります。

複数選択可能です。

ここをクリックすると

項目が表示されます。

まず、求人一覧をクリックし

てください。



⑤アイキャッチ画像を設定します。

こちらはページのトップに

表示される画像です。

ここをクリックしてください。

画面左上に表示される

「ファイルをアップロード」を

クリックしてください。

この場所へドロップするか、

「ファイルを選択」から載せる画像を

選択してください。

「アイキャッチ画像を設定」を押すと登録完了です。



⑥上部ツールバーの「公開」を押すと投稿完了となります。

このマークを押すと管理画面に戻ります。 公開の前に確認することもできます。

管理画面上部のツールバーからホームページへ切り替えることが可能です。

「ジョブハピミュージック」をクリックするとホームページへ移動します。

また、ホームページからダッシュボードへ戻る際は、

メニューの「求人を出す」→「投稿する」を押してください。

投稿が完了すると、求人一覧に追加されます。

こちらより、編集や削除が可能です。

投稿が完了した後は自分が投稿した求人のみ表示されます。


